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ELLENORZESI JELENTES

a készpénz ellaitmany kezelésérol, felhasznalasarol, és elszamolasarol harom

intézményben

A vizsgalatra a Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat 444/2021.(X11.16.) képviseld-

testiileti hatarozataval jovahagyott 2022. évre sz616 Bels6 Ellendrzési Terve alapjan kertilt sor.

A Megbizoleveleket az 1. és 2. melléklet tartalmazza.

Ellenorzést végzo szerv, szervezeti egység: Budapest Il. kertileti Polgarmesteri Hivatal

Az ellendrzést végezte:

Ellendrzott szerv, szervezeti egység:

Az ellenérzésre vonatkozo
jogszabalyi felhatalmazasok:

Az ellenorzésre vonatkozo
egyéb felhatalmazas:
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Jegyz6i Igazgatosag/Jegyzoi Titkarsag

Tuba Monika bels6 ellenérzési vezetd
vizsgélatvezetd
Regisztracios szam: 5112207

dr. ~ Badinier-Toth  Eszter bels6 ellendr
Regisztracios szam: 5115223

Kitaibel Pal Utcai Ovoda

Torokvész Uti Kézmiives Ovoda

II. Szdmu Gondozasi Kézpont

Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szo0lo
2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (4)
bekezdése

a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kdztarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis

alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl
szo6lo 1991. ¢évi XX. torvény 140. § (1)
bekezdésének e) pontja

Az éllamhaztartasrol szolo 2011.
torvény

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl
és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

évi CXCV.

Budapest Févaros II. Keriileti Onkorményzat
444/2021.(X11.16.) képvisel6-testiileti
hatarozataval jovahagyott 2022. évre sz6l6 Bels6
Ellendrzési Terve
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Az  ellen6rzés az 1/570-7/2021.  szamu
Polgarmesteri — Jegyz6i Egyiittes Intézkedéssel
hatalyba 1éptetett Belsd Ellendrzési Kézikonyv
eldirdsai szerint tortént.

Az ellendérzés targya: A készpénz ellatmany kezelése, felhasznalasa, és
elszdmolasa.

Az ellendrzott idoszak: 2022. ¢v

Az ellendrzés célja, feladatai: Annak megallapitdsa, hogy az intézménynél az

ellatmannyal kapcsolatos feladatok megfeleléen
szabalyozottak-e, az  ellitmany  kezelése,
felhasznalasa ¢és elszamolasa megfelel-e a
399/2021.(X1.30.) Képviselo-testiileti hatarozattal
jovahagyott Munka- és feladatmegosztas, valamint
felelosségvallalas rendjérol sz0lo
Megallapoddsban és az intézmény belsd
szabalyzataban foglalt eldirdsoknak. Torekedtek-e
a készpénzkiméld fizetési modok (atutalés)
elényben részesitésére. A rovancsnal mutatkozik-

e hiany vagy tobblet.

Alkalmazott ellenérzési

modszerek és eljarasok: Tételes vagy szuroprobaszerli ellendrzés, interju,
adatelemzés.

A helyszini ellendrzés 2022. november 7.

Az ellendrzott idoszakban az ellendrzott

teriiletért (vagy feladatért) felelés vezet6k

neve, beosztasa: Hutvéagner Klara intézményvezetd, Kitaibel Pal
Utcai Ovoda
Mazikné  Marké  Agnes  intézményvezetd,
Torokvész Uti Kézmiives Ovoda
Kajcsané Geszner Barbara intézményvezetd, Il.
Szamt Gondozasi Kozpont

Az ellenérzés jellege: Szabalyszerlisési, pénziigyi ellendrzés
Az ellendrzés tipusa: Témavizsgalat
Az ellenorzés kiterjedt: Az 1/7216-3/2022. szamu Ellen6rzési programban

(3. melléklet) meghatarozott feladatokra
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

2022. november 7-én harom, kockazatelemzés alapjan kivalasztott intézményben elére be nem

jelentett ellatmany ellendrzést végeztiink:
- Kitaibel P4l Utcai Ovoda,

- Toérokvész Uti Kézmiives Ovoda,

- II. szamt Gondozasi Kézpont.

Mindharom intézményben jelen volt az intézményvezetd és a pénzkezeléssel megbizott

munkatars az ellendrzés lefolytatasa alatt.

A harom intézménybdl csak egy — a Gondozasi Kézpont — rendelkezett ellatmannyal, ahol a

pénzkazettaban szerepld €s a nyilvantartas szerint dsszeg megegyezett.

Mindhéarom intézmény rendelkezik pénzkezelési szabalyzattal, ahol a készpénz felhasznalasra
vonatkozo rendelkezések dsszhangban vannak a Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban Hivatal)

szabalyzataival és megfelelnek a felelds gazdalkodas kovetelményeinek.

Az ellatménykezeléssel megbizott munkatarsak tettek teljes anyagi feleldsségvallalasi
nyilatkozatot és a munkakdri leirasukban szerepel az ellatmany kezelésének feladata, valamint

a helyettesitésiikrol valo rendelkezés is.

A készpénzt tartalmazd pénzkazettak kulcsait a pénzkezeléssel megbizott munkatarsak kezelik.
A pénzkazetta potkulcsa mindharom intézményben az ellatmanyt kezel6 munkatars alairasaval
ellatott lezart boritékban van elhelyezve, a pdtkulcsokat az intézményvezetok Orzik, elzart

helyen.

Osszefoglaléan megallapithaté, hogy mindhiarom intézmény a jogszabalyi és a belso
szabalyzatok eléirasainak megfeleloen kezeli az ellaitmanyt, és torekszik a

készpénzfelhasznalas visszaszoritasara.

Intézkedési terv készitése nem szukséges.
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RESZLETES JELENTES

Az ellendrzés soran tett megallapitasokat az aldbbi tdblazatban 6sszegeztiik.

Intézmény neve

Ellatmany
ellenérzés
eredménye

Pénzkezelési
szabalyzat

Pénzkezeléssel
megbizott
munkatars
felelosségvallalasi
nyilatkozata

Pénzkezeléssel
megbizott
munkatars
munkakori leirasa

Potkulcs
kezelésének
ellenorzése

Kitaibel Pal Utcai | nem rendelkezett | a jogszabalyi | rendelkezik teljes | a teljes felel6sség | a potkulcs tarolasa az
Ovoda ellatmannyal eléirasoknak és a | anyagi melletti pénzkezelési | eldirdasoknak
felelés gazdalkodas | felelésségvallalési feladat megtalalhato; | megfeleld
kovetelményeinek nyilatkozattal helyettesitd személy
megfelel meghatarozott
Torokvész Uti | nem rendelkezett | a jogszabalyi | rendelkezik teljes | a teljes feleldsség | a potkulcs tarolasa az
Kézmiives Ovoda ellatmannyal eléirasoknak  és a | anyagi melletti pénzkezelési | eldirasoknak
felelds gazdalkodas | feleldsségvallalasi feladat megtalalhatd; | megfeleld
kovetelményeinek nyilatkozattal helyettesitd személy
megfelel meghatarozott
I1. szamua Gondozasi | a készpénz rovancs | a jogszabalyi | rendelkezik teljes | a teljes felelGsség | a potkulcs tarolasa az
Kozpont eredménye eléirasoknak és a | anyagi melletti pénzkezelési | eldirasoknak
megegyezett a | felelés gazdalkodas | felelésségvallalasi feladat megtalalhato; | megfeleld
nyilvantartassal kovetelményeinek nyilatkozattal helyettesité személy
megfelel meghatarozott
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Bevezetés

2022. november 7-én harom, kockazatelemzés alapjan kivalasztott intézményben elére be nem
jelentett ellatmany ellenérzést végeztiink, amely kiterjedt az ott 1évé ellatmany rovancsra, a

pénzkazetta potkulcsanak megfeleld tarolasara.

Mindharom — Kitaibel Pal Utcai Ovoda, Térokvész Uti Kézmiives Ovoda, 1. szama Gondozasi
Kozpont — intézményben jelen volt az intézményvezetd €s az ellatmanykezeléssel megbizott

munkatars az ellendrzés lefolytatasa alatt.

A 399/2021.(X1.30.) Képviselo-testiileti hatarozattal jovahagyott és 2021. december 15-én
hatalyba 1épett Munka- és feladatmegosztas, valamint feleldsségvallalas rendjérél szolod
megallapodas (Munkamegosztasi megallapodéas) V. 3.) pontja szabalyozza az intézmények

készpénzfelhasznalasat.

A Munkamegosztasi megallapodas II. 3.) pontja alapjan az intézményvezetonek a Hivatal
Pénziigyi Osztalya altal rendelkezésre bocsatott mintaszabalyzat alapjan kell az intézményére

vonatkoz6 pénzkezelési szabalyzatot elkészitenie.

Az intézményektdl bekértilk a pénzkezelési szabalyzatukat, és megallapithatd volt, hogy a
szabalyzatok hasonldak, de még nem kapték kézhez a hatdlyos Munkamegosztasi megallapodas

alapjan elkészitett egységes mintaszabalyzatot.

A vizsgalat alkalmaval attekintettiik az ellatmanykezeléssel megbizott munkatarsak munkakori

leirasat €s teljes anyagi feleldsségvallalasrdl szol6 nyilatkozatait.

Oldal 6 /13
Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1.



Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal Telefon: 346-5784
Jegyz6i Igazgatosag Fax: -
Jegyz6i Titkarsag tuba.monika@masodikkerulet.hu

A fenti tablazatban leirtakhoz az aldbbiakban intézményenként adunk részletesebb leirast,

kiegészitést.
1. Kitaibel Pal Utcai Ovoda

A Kitaibel Pal Utcai Ovodaban az ellendrzés napjan nem volt készpénz ellatmany. Az
intézményvezetd ¢és az ellatmanykezeléssel megbizott munkatars elmondasa alapjan — az
Onkormanyzat/Hivatal 4ltal elvart — készpénzkiméld gazdalkodas kovetelményének eleget téve
igyekeznek a készpénzhasznélatot minimalisra szoritani. Az intézményvezetd elmondta, hogy
az Ovodaban ,az ellatmdny felvétele évente 1-2 alkalommal torténik, a tobbi esetben a

kifizetéseket atutalassal rendezik.”

Az Ovoda rendelkezik Pénzkezelési szabalyzattal, amely alapjan az intézmény havi 150.000
forint ellatméanyban részesiilhet. A szabalyzat 2016. oktober 1-én Iépett hatalyba, annak

felilvizsgalatara és aktualizalasa az ellenérzés végrehajtasara alatt kertilt sor.

Az ellatmanykezeléssel megbizott munkatdrs a munkakori leirdsa alapjan &vodatitkari
munkakorben dolgozik. A munkakori leirdsdban szerepel, hogy az ellatmany kezeléséért teljes

anyagi felel6sséggel tartozik, valamint a helyettesitésérdl is van rendelkezés.

Az ellatmanykezeléssel megbizott munkatars — a munkakori leirds részeként — rendelkezik

feleldsségvallalasi nyilatkozattal.

A pénzkazetta kulcsdt a pénzkezeléssel megbizott munkatirs Orzi. A potkules az
ellatmanykezeléssel megbizott Ovodatitkar altal alairt zart boritékban taldlhatdo az

intézményvezetonél, elzart helyen.
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2. Torokvész Uti Kézmiives Ovoda

A Torokvész Uti Kézmiives Ovodaban az ellendrzés napjan nem volt készpénz ellstmany.

Az intézményvezetd elmondta, hogy az el6z6 ovodatitkar felmondott, és 2022. oktober 31.
napjan megszint a kozalkalmazotti jogviszonya. Az azt megel6zo 4 hétben pedig tappénzen
volt.

Az ellendrzés napjan az 0j 6vodatitkar mar jogviszonyba Iépett, de még a betanitasa folyt.

Az 11j ovodatitkar rendelkezik teljes anyagi feleldsségvallalasi nyilatkozattal.

A munkakori leirdsa alapjan az ) 6vodatitkar feladata az ellatmany kezelése és a kapcsolodo
nyilvantartasok naprakész vezetése, valamint a helyettesitésérdl is van rendelkezés.

Az Ovoda rendelkezik Pénzkezelési szabalyzattal, amely alapjan az intézmény havi 150.000
forint ellatmanyban részesiilhet. A szabalyzat 2017. szeptember 1-én 1épett hatalyba, annak
felilvizsgalatara és aktualizalasa az ellenérzés végrehajtasara alatt kertilt sor.

A pénzkazetta kulcsat a pénzkezeléssel megbizott munkatars Orzi. A potkules az
ellatmanykezeléssel megbizott Ovodatitkar altal alairt zart boritékban taldlhaté az

intézményvezetonél, elzart helyen.

3. 1L szamu Gondozasi Koézpont

A 1II. szami Gondozasi Kozpontban az ellendrzés napjan 183.025 forint volt az elvégzett
rovancs szerint. Mind a pénzkazettaban talalt 6sszeg, mind annak cimletenkénti megoszlasa

megfelelt a készpénznyilvantartasban szerepld értéknek.
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A Pénzkezelési szabalyzat alapjan az intézmény havi 150.000 forint ellatméanyban részesiilhet.
Az intézményvezetd elmondta, hogy évente néhdny alkalommal el6fordulnak olyan az
ellatottak szamara rendezett programok, ahol annak koltségét csak készpénzben lehet
kiegyenliteni. Minden ilyen esetben irasban kérnek felhatalmazast a Hivatal Pénziigyi
Osztalyanak osztalyvezetdjétdl a magasabb Osszegl ellatmany felvételére, az arra okot ado

esemény bemutatasaval.

A november havi nagyobb 0Osszegli ellaitmany felvételét is ilyen, egy Osszegben és csak

készpénzben kifizethetd kiadas indokolta.?

Az intézményvezetd elmondasa alapjan, azokban a honapokban, amikor nincs ilyen , kiilonds”
kiadas, a Pénzkezelési szabalyzat altal biztositott dsszeg fedezni szokta a Gondozasi Kozpont

havi készpénzes kiadasait, altalaban még visszafizetésre is sor szokott keriilni.

A Gondozasi Kozpont gazdasagi ligyintézjének munkakori leirdsaban szerepel az ellatmany
kezelésére vonatkozo feladat, valamint a helyettesitésrol is van rendelkezés. A pénzkezeléssel

megbizott munkatars rendelkezik teljes anyagi feleldsségvallalasi nyilatkozattal.

Az intézmény rendelkezik Pénzkezelési szabalyzattal, amely a jogszabalyi eléirdsoknak és a

felelds gazdalkodas kdvetelményeinek megfelel.

A Kozpontnak a pénzkazettdhoz van 2 kulcsa, amibdl egyik az ellatmanykezeléssel megbizott
munkatarsnal van, a pdtkulcs pedig a pénzkezeléssel megbizott munkatars altal alairt lezart

boritékban van az intézményvezeténél, elzart helyen.

1 A Gondozési Ko6zpont indokolasa: ,, Az Iddsiigyi Tandacs Operahaz latogatast szervez az idések szamdara, viszont
szamlat nem tud befogadni, igy a Gondozasi Kézpont fogja azt befogadni és kifizetni készpénzben, melynek dsszege
90.000 Ft. A fennmarado dsszeg az ellatottak programjaira, foglalkoztatdasdhoz sziikségesek.”
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Az Intézmény a pénzkazettat egy digitalis zarral ellatott pancélszekrényben tartja. Ennek van 2
biztonsagi (vésznyitd) kulcsa, amit akkor kell alkalmazni, ha a digitalis feliilet eleme lemeriilne.
Ebbll az egyiket az ellatmanykezeléssel megbizott munkatars 6rzi, a potkulcs pedig a

pénzkezeléssel megbizott munkatars altal alairt lezart boritékban van.

A potkulcsokat tartalmazo boritékok az intézményvezetd iroddjaban zart fiokban vannak

elhelyezve.

Az intézményvezetd a Kdzpont kulcskezelési szabalyzatat az ellendrzés alatt felillvizsgalta.

Osszefoglaléan megallapithaté, hogy mindhiarom intézmény a jogszabdlyi és a belsé
szabalyzatok eldirasainak megfeleloen Kkezeli az ellatmanyt, és torekszik a

készpénzfelhasznalas visszaszoritasara.

Intézkedési terv készitése nem sziikséges.

Budapest, 2022. november 29.

Tuba Monika dr. Badinier-T6th Eszter
bels6 ellenOrzési vezetd bels6 ellendr
vizsgalatvezetd

Mellékletek jegyzéke:

1. melléklet: Megbizolevél/Tuba Monika
2. melléklet: Megbizolevél/dr. Badinier-Toth Eszter
3. melléklet: Ellendrzési program
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ZARADEK:

A Jelentés tervezet egy példanyat atvettem, tartalmat megismertem.

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél ¢és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 42. § (2) és (5) bekezdése, valamint 45. § (2) és (3)

bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, €s azt a Jelentés tervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
koteles vagyok megkiildeni a belsd ellendrzési vezetd részére. Tudomasul veszem, hogy a

hataridé elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni.*

- észrevételt nem kivanok tenni.*

Budapest, 2022. ....................

Hutvagner Klara
intézményvezeto
Kitaibel Pal Utcai Ovoda

*a megfelel6 szoveget ala kell huzni
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ZARADEK:

A Jelentés tervezet egy példanyat atvettem, tartalmat megismertem.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél ¢és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 42. § (2) és (5) bekezdése, valamint 45. § (2) és (3)

bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a Jelentés tervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
koteles vagyok megkiildeni a belsd ellendrzési vezetd részére. Tudomasul veszem, hogy a

hatarid6 elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni.*

- észrevételt nem kivanok tenni.*

Budapest, 2022. ....................

Mazikné Mark6 Agnes
intézményvezetd
Torokvesz Uti Kézmiives Ovoda

*a megfelel6 szoveget ala kell huzni
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ZARADEK:

A Jelentés tervezet egy példanyat atvettem, tartalmat megismertem.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél ¢és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 42. § (2) és (5) bekezdése, valamint 45. § (2) és (3)

bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a Jelentés tervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
koteles vagyok megkiildeni a belsd ellendrzési vezetd részére. Tudomasul veszem, hogy a

hatarid6 elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni.*

- észrevételt nem kivanok tenni.*

Budapest, 2022. ....................

Kajcsané Geszner Barbara
intézményvezetd
I1. Szamu Gondozasi Ko6zpont

*a megfelel6 szoveget ala kell hiizni
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